ATKARACALAR MALMÜDÜRÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	Sıra No
	                     Hizmet Adı

                Muhasebe Servisi
	İstenen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)

	1
	 Kamu kurumları Taşınır Kayıtları 
	K  Kurumca Düzenlenmiş Ödeme Emribelgesi,TİF Giriş ve Çıkışları  
	Muhasebe Birimine Veriliş Tarihinden İtibaren 3 iş Günü İçinde Muhasebe Kayıtlarına Girer

	2
	2022 Sayılı Kanuna Göre Yaşlılık ve Özürlülük Maaşı Müracaatları
	Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, Özürlülük Raporu, Duruma göre Türkiye İş Kurumundan İş Başvuru Belgesi
	30 Dakika

	3
	Kamu Personeli Maaş;yolluk; fazla Mesai ve Ek Ders Ödemeleri

         Milli Emlak Servisi
	ÖdemeEmri Belgesi,Bodro İcmal ,Personel Bildirimi, Yolluk Bildirimi, Kesintiler Listesi Banka Listesi
	Evrağın Teslim Edilmesinden İtibaren 3 İş Günü İçerisinde Hesaba Gider

	4
	Hazine Arazisi Satış Başvurusu
	Dilekçe,Koordinatlı Kroki,adres ve kimlik Bilgileri
	Tahmini Bir Yıl

	5
	Hazine Arazisi Kiralaması Başvurusu
	Dilekçe,Koordinatlı Kroki,Adres ve Kimlik Bilgileri
	Defterdarlık Yetki Alanında ise 6 Ay,Bakanlık Onayı gerekiyorsa 12 Ay

	6
	Hazine Arazisi Tahsis Başvurusu

            Gelir Servisi
	Dilekçe, 324 nolu Genel Tebliğe Göre Bilgi ve Belgeler
	1 Yıl

	7
	Vergi Mükellefiyet Kaydı;İşe Başlama ve İşi Terk İşlemleri
	İşe Başlama: Noter Onaylı imzasirküsü nüfus cüzdanı sureti ikametgahilmuhaberi Nakil vasıtaları sahiplerinden bu taşıtşara ait fatura noter senedi tasdikli örneği

İşi Terk.  Bildirim, dilekçe,vergi lvhası ökc levhası ve bastırmış olduğu belgeler
	2 gün

	8
	Nakil İşlemleri
	Dilekçe, noter onaylı imza sirküsü  onaylı nüf.cüz.sureti. fatura. Tasdikli noter senedi örneği,Tüzel KişilerdeTicaretSicil Memurlığuna Müracaatına Ait Belge.


	5Gün

	9
	Her Türlü Değişiklerde
	Dilekçe
	3 saat

	10
	Şube İşyeri Açma Kapama
	Dilekçe, KiraKontratı,Tapu Fotokopisi,Vergi Levhası
	2Gün

	11
	Potansiyel MükelleflerAitYazı Vergi Numarası Verilmesi ve SGK dan Getirilen Formlar 
	Dilekçe,Form
	5Dk.

	12
	Yeşil Kart Bürosundan Gelenler
	Form
	5 DK

	13
	Çeşitli İhbarlarların Değerlendirilmesi
	Dilekçe
	20 DK.

	14
	Malvarlığı;BorcuYoktur;BeyannameDönem Değ.;Beyanname Kabul;BilançoTasdiki;ÖKC işlemleri
	Yazı;Dilekçe;Form;Vergi Levhası.
	10DK.

	15
	Tecil İşlemleri;376 İşlemleri
	Dilekçe;TalepFormu.
	1 Saat

	16
	Tarhiyat;Düzeltme;Re’sen Terk;İlanen Tebliğ;KDV Tecil Terkin
	Dilekçe
	1 Gün

	17
	Trafik Para Cezaları ve Mahkeme Para Cezaları Tahsilatları; Her Türlü Vergi;Resim Harç MTV Tahsilatları

     Muhakemat Servisi
	İdari Yaptırım Karar Tutanağı; Tahakkuk Fişi
	10 Dk.

	18
	Hazine arazileri ile ilgili ihbar ve şikayetler
	Dilekçe
	Dava Süresi Boyunca


 Not:Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksizsiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması ve yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerin bulunmadığının tespiti durumundan ilk müracaat yerine;

İlk MüracatYeri :    Malmüdürlüğü



İkinci Mür. Yeri :    Kaymakamlık

İsim                    :    Sabri ÖZ

           

 İsim        
   :   Selami KORKUTATA 



Unvan                 :   Malmüdürü V.



Unvan    
   :    Kaymakam 
Adres                  :   Atkaracalar Malmüdürlüğü

Adres      
   : Atkaracalar Kaymakamlığı

Tel                      :   0 376 712 12 27

            Tel          
    :    0 376 712 12 20

