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ÇA N KIRI  D E FTE RD A RLI ĞI  

İMZA YETK İLERİ İÇ YÖ NERG ESİ  

A –  Amaç  :  

Bu y öne rge nin  amac ı ,  Def t e rda rl ı ğ ımıza ç eş i t l i  kanu nla rl a  ve r i l en  görev le r in  

Def t erda r  ve  Deft e rda r  ad ına görev lendi r i l ecek  pe rs one l  t a ra fında n  be l i r l i  bi r  i ş  

bö lüm ü ha l inde  ye rine  ge t i r i lmes i  ve imza  ye tki l e rin in  bel i rl enmes i ,  hi zme t t e h ı zl ı  

ve  doğru  b i r  ak ı ş ın  sağ lanmas ı ,  bürokras in in azal t ı lm as ı  görev  ve  s oru mluluk  

duy gus un un a l t  kade mele rl e  paylaş ı l a rak  kuv ve t lendi r i lmesi  ve  daha  sağ l ık l ı  

ka ra r l ar ın  al ı na rak yür ü tü lmes i dir.   

B- Ka psa m :  

Çeş it l i  Kanunla r  ve  i l g i l i  mevz ua t  uya r ınca  Deft e rda r l ı ğa  bağlı  b i rimle r in  

d iğe r  ki ş i  ve kur u luş la r l a  yapac akla r ı  yaz ış m ala rda  ve  yürü tecekle ri  i ş l emle rde  bu  

yöne rge i l e  Va li l i k Makamınc a  devr i  uygu n gör ü len Def t e rda r t a ra fında n  

kul l an ı l acak  ye tk i l e r  i l e  Def t e rda r  ad ına  d iğe r  pe rs one l  t a ra fından  imza  ye tk i s in in  

ku l l an ı lma  şek i l  ve  ş a r t l a rı  i l e  görev  ve  s oru m lul ukla r ın ı  kaps a r.  

C- Day a na k :  

Cu mh urbaş kanl ığ ı  Teş ki l at ı  Hakkın da  1  Sayıl ı  C um hurbaş ka nl ığı  

Kara rnames i ,  16 .11 .20 20  t a r ihl i  Va li l i ğ imiz  İmza  Ye tk i l e r i  Yönerges in in  Beş inc i  

Bölü mü n 20  nc i  mad desi nin  2  nc i  f ı k ra s ı  gereğ ince bu  yöne rge  haz ı rl anmış t ı r.  

D- Ta nı ml ar :  

Bu yö ne rgede  ye r  a lan ;  

a )  Bakanl ık :  Hazine  ve Mal iye  Bakanl ığ ın ı ,  

b )  Def terda r :  Çankı r ı  Def t e rda r ını ,  

c )  Maka m: Def t e rda r l ı k  Makamını ,  

ç )  Def t e rda r  Yard ımc ı s ı :  Çan kı r ı  Def t e rda rl ı ğ ı  Def t e rda r  Yard ımc ı l a rın ı ,  

d)   Merkez  Bi r imle r i :  Mu hake mat  Müdür lü ğü ,  Muhas ebe  Mü dür lü ğü ,  Pe rs one l  

Müd ür lüğ ü ,  Sayma nl ık  Müd ür lükle r i  ve  Def t erda r l ı k  Uzmanla r ı  

Koord ina tör lüğ ün ü,   

e ) İ lçe  Bi rimle r i :  Ma lmü dür lükle r in i ,  

f )  Bi r im Ami r l e r i :  Bi rimle r in  baş ında  bulu na n  en  üs t  ami rl e r in i  (Mu hake mat  

Müd ürü ,  Muhas ebe  M üdür ü ,  Pe rs one l  Mü d ürü ,  Sayma nl ık  Müdür l e r i  ve  

Def t erda r l ı k Uzma nla r ı  Koord ina törü) ,  

g)  Bi r im Amir i  Yard ımc ı l a rı :  B u  mad denin  (e )  bendinde  be l i r t i l en  b i rim  

ami r l er in in  ya rd ımc ıl a r ın ı  (Def te rda r l ı k Uzma nla rı  Koord ina törü  ha r i ç ),  

ğ)  Yönerge :  Çan kı r ı  Def te rda r l ı ğ ı  İmza  ve  Ye tk i  Yöne rges in i ,  i f ade ede r.  
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E -  Yet ki  Devr inde ki  İ lke  ve Esa slar i l e Orta k H ükümler:  

 1 -  Çeşi t l i  Kanun,  Tüzü k,  Yö ne tme l ik,  İ ş l em Yönergesi  g ibi  mevzua t ın  Bi rim  

Amir l e ri  ve  Dene tl eme  ve  İnce l eme Yetk i s ine s ah ip  Deft e rda r l ı k  Uzmanla r ına  

ve rd iğ i  imza  yetk i s i  s ak l ıd ı r.  

 2 -  K endi s ine  ye tk i  devred i l en l e r in,  y e tki l e rin i  t am  ve  doğru  k ul l anmala r ı  

es a s t ı r.  

3 - İmza  ye tk is inin  ku l l anı lmas ı  ve bu  yöne rge  hük ümle r i  i l e  Kanunla ra  ri aye t i  

sağ l amak amac ıy l a Def t e rda r b i r imle rde  dene t leme  yap maya  he r  zama n ye tk i l i di r.  

         4 -  Def terda r  ad ına imza ye tk i s i  ku l l ana rak  imza lanacak  yazı l a rda,  ad  ve  

s oyadın a l t ı na or t al ana rak "Def t e rda r a . "  yaz ı l acak ve bun un al t ı na da y ine  

or t al ana rak  maka m unvanı  yaz ı l acakt ır.  

  5 -  Bütün  yaz ı ş ma la r,  10.06 .202 0  ta r ih  ve  3115 1  s ay ı l ı  Res mi  Gazeted e  

yayımlana rak  yür ür lüğe  g i ren  “Res mi Yazı ş ma la rda  Uygulanacak  Us ul  ve Es as l a r  

Hakkında  Yöne t me lik"  hük ümle r ine göre  yapıl acak,  yaz ış ma la rda s t anda r dizas yon a  

özen  gös t e ri lecekt ir.  

 6 -  Yetki  ve ri lmi ş  da i re a mi r l e ri  imza lad ığ ı  yazı l a rda Def t e rda r ın  b i lmes i  

ge reken  hus us l a rı  t akdi r ede rek ,  maka ma bi lg i  ve rmekle yük ü mlüdür.  

7 -  Giz l i  konula rda ,  g i z l i l i ğe  azami r iaye t  ed i l ecekti r.  

 8 -  Yazı l a r,  evve l iya t ı  va rs a,  evve l iya t ı  ve  ek l e r i  i l e b i r l i k t e imzaya  

s unulacaktı r.  

 9 - İvedi  ve  günlü  yazı l a r gecikme ye ve  t ek ide  m ahal  ve rmeyece k ş ek i lde t ak i p  

ed i l e rek  s onuç landı r ı l acakt ır.  Ço k öne ml i  ya  da  çok  ivedi  evrak la r  i l gi l i  me muru n  

kendi s i  t a ra fında n  t ak ip ed i l e rek  imza lanmas ına müteakip  faks  veya  mail  or t amınd a  

gön der i lmes i  is t enmişs e  bunla r ı  zamanında  s onuç landı racaktı r.  

 10-  Gene l  t eb l iğ ,  gene l  yaz ı ,  müta l aa (görü ş) g ib i  yaz ı l a r ın b i re r ö rnekle r i  

i l g i l i  b i r imle rce  Deft e rda ra  t akdim edi l ecekt ir.   

 11-  Def te rda r l ı ğ ımız  merkez  b i r imle rin i  i l g i lendi ren  yaz ı  ve  d i l ekçe l e r i l k  

ola rak  Defte rda r l ı ğ ımız  “Gene l  E vrak”  kayı t l a rına  g i r i p ,  Def te rda r  t a ra fından  ha va l e  

ed i ld ik t en  s onra  i l g i l i  b i r im e  gönder i l ecekti r.   

 12-  Düze l tme  yapı l an  evrak ,  düze l tme  yapa n  maka ma  kada r  düze l t i lmi ş  evra k  

ekinde  s un ulacak bu  ma kam dan s onra  imz a deva m ediyors a düze l tmeyi  yapan  

ta ra f ından  yaz ı  ek inden  ç ı ka rı l acaktı r.  

 13-  Defte rda r l ı ğa  gel en  evrak la rdan “Gizl i ,  Ço k Giz l i ,  Öze l ,  H izme te Özel ,  

K iş iye Öze l” iş a ret l i  yazı l a r Def te rda r  t a ra f ı ndan  açı l ı p  hava le ed i lecekt ir.  

F- Defterdar Taraf ı nda n  Bizzat  Yürüt ülecek  İş l emler :  

 1 - Vali l i ğ imiz in  16.11 .20 20  t a r ih l i  İmza Ye t k i l e ri  Yönergesinde  b i r im  

ami r l er ine  ve ri l en göre v ve  ye tk i le r in in  ku l l an ı lmas ı ,  

 2 -  Mevzua t l a  Deft e rda ra  ve ri l en ( imza  yetk i le r i  dah i l )  görev  ve  yetk i l e rin  

kul l an ı lmas ı ,  
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 3- Baka nl ığ ımıza ve Def te rda r l ı ğ ım ıza bağlı  b i r imle re gönde r i l en ma l i  

mevzua t ın  uyg ulanmas ıy l a i l g i l i  iş l em le re ai t  yaz ı l a r ın imza lanmas ı ,    

 4 -  Defte rda r l ı ğa  ve r i l en  d i l ekçe l e rin  cevaplandı r ı lmas ına  i l iş k in  yaz ı l a r ın  

imza lan ması ,  

  5 - Def te rda r l ı ğ ımız pe rs one l ine a i t  65 7  s ay ı l ı  Devle t  Memur la r ı  Kanu nu na  

is t i naden  yapı lacak d i s ip l in s oruş turma la r ı  i l e  4483  s ay ı l ı  Memur la r ve D iğe r Kam u  

Görevl i l e r in in  Yarg ı l anmas ı  Hakkın da  Kanun  ge reğ ince  yapı lacak  s oruş turma la ra  

i l iş k in  Va li l i k  Makamına  yaz ı l acak  t ek l i f  yaz ı l a rın ın  imza lan ması ,    

  6 -  Def te rda r l ı ğ ımız  Val i l i k  at ama l ı  pe rs one l ine  a i t  a t ama ,  emekl i l i k ,  

görevde n  çeki lme ve geç i c i  görev lendi rme le r  i l e  Deft e rda r ın onayı  d ış ında ka l an  

Def t erda r l ı ğ ımız pe rs one l in in  özlük  i ş l emle rine  i l iş k in  onayla r a  ai t  t ek l i f le r in  

imza lan ması   

 7 -  Defte rda r l ı ğ ımız  bir im a mir le r in in (Def t e rda r l ı k  Koord i na tör lüğ ü  dâhi l )  

yıl l ı k ,  maze re t  i l e  has t al ık  ve  re fakat  iz in l e r i  i l e  merkez  b i r imle rinde  göre v l i  t üm  

pers one l in  657  s ay ı l ı  D .M.K.  nın 104/C maddes i  ge reğ ince ve r i l ecek  maze re t  

iz in l e ri n in imza la nmas ı ,  ( 657  s ay ı l ı  D.M.K.  n ı n 104 /C maddes i  ge reğ ince ve r i l ec ek  

maze re t  iz in l e ri ne  i l i ş k in t ek l i f ,  i l g i l i  b i rim m üdür l e r ince  imzaya  s unulacak t ı r. )  

  8 -  Defte rda r l ı ğ ımız  dene t l eme  ve i nce leme  ye tk is ine s ahip Def t e rda r l ı k  

Uzmanla r ın ın  görev  ve  yı l l ı k  ça l ış ma  p rogra mla rın ın  onaylan ması ,    

  9 - Def te rda rl ı ğ ımız merkez  v e  i l çe  teş k i l at ı nda  görev l i  pe rs one l in emekl i l i k  

onayla r ın ın  Sos yal  Güvenl ik  Kuru mu na  gön der i lmes i  i l e  an ı l an  Kuru mca  iht iya ç  

duy ulacak d iğe r  b i lg i l e re i l i ş k in yaz ı l a rın  imz alanmas ı ,  

 10-  Tec il ,  t aks i t l endi rme ,  mukteza ,  görüş ,  onay  ve a l t  b i r imle re uyg ulam a  

ta l ima t ı  ve r i l en iş l e re  i l i ş k in yaz ı la r ın  imza la nmas ı ,  

 11-  Uzlaş ma  Komis yo nu Baş kanl ığ ı  ve u zl a ş ma gü nü ve rme  yaz ı l a r ın  

imza lan ması ,  

  12-  İmza ye tk is in in devred i ld iğ i  kon ula rda g erek görü l mesi  ha l inde ve r i l en  

ye tk i l e r in Def t e rda r t a ra fından  kul l an ı lması ,  

 13-  Belge  bas ım ve  dağıt ımı  i l e  buna  i l i ş kin  yö ne tme l ik  ge reğ ince  

ma tbaa l a rl a  yapı l acak an la ş ma la ra  i l i ş k in s öz l eş me le r i  imza lamak,  

 G- Defterdar Yar dı mcısı  Taraf ından Bizzat  Yür üt ülecek İş l emler:  

 1 - Baka nl ı k t an ge l en demi rbaş  ( fo tokopi  makinesi ,  bi l g is aya r,  f ax,  t one r vb . )  

ve s a r f ma lzemele rin in  t es l im a l ınd ığ ına  dai r  yaz ı  ve  t aş ın ı r  i ş l em f iş le r in in  

gön de r i lmes ine  i l i ş k in yaz ı lan  yaz ı l a r ın imza lanmas ı ,  

 2 -  Diğer İ l ’ l e rden  ge l en  veya  Def t e rda r l ı ğ ımızca yapı l an  ihal e l e re  ai t  i lan  

bilg i l e rin in  gönde r i lmes ine  i l i ş kin  yaz ı l an  yaz ı l a rın  imza lanmas ı ,  

 3 - Baka nl ık at ama l ı  pe rs one l in me mur  k iml ik le r in in is t enmes i  veya  

deği ş t i r i lmesine  da ir  yazı l a r i l e  bunla ra ai t  ma l  b i ld i rim beyanna mele r in i n  

Bakanl ığa  gön de r i lmesin e  i l i ş k in  yaz ı lan  yaz ı l a rın  imza lan ması ,  

 4 - İ l imizden  baş ka İl ’ l e re naklen  at anan  Deft e rda r l ı ğımız pe rs one l ine ai t  

öz lük  veya  i ş l em dos ya la r ın ın gön de r i lmesine  i l iş k in  yazı l an yaz ı l ar ın  imza lanmas ı ,  
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 5- Mah kemele rden  dava s a fahat ı  i l e  i l g i l i  b i l g i  is teme  yaz ı l a rı  i l e  

Mahke mele rce is t en i l en  b i lg i le re  i l i ş k i n cevab i  yazı l a rın  imza lan ması ,  

   6 -  Bakanl ığ ımız  merkez  b i r imle r ine  pe r iyodik  o l a rak  gön der i l en  is t at is t i k i  

bilg i l e re  i l i ş k in  yazı l a rın  imza lanmas ı ,  

  7 -  İl imiz mücavi r  a l an s ın ı r l a rı  i çe ri s inde  v e İ l im ize  bağlı  i l çe l e re a raçl a  

veya  a raçs ı z g idecek  pe rs one l in gü nü  b i rl i k  görev lendi rme  ona yla rı  (Taşı t  ta l e p  

formu) ,  (vekâ let en  görev lendi rme le r  ha r i ç )  

 8 -  Defte rda r l ı ğ ımız  merkez  ve i l çe  t eş k i l at ı nda  görev l i  b i r im ami rl e r i  i l e  

Bakanl ık  at ama l ı  pe rs one l in ku l l anmış  o ldukla r ı  i zin l e re i l i ş k in b i lg i l e rin  

Bakanl ığ ımız ın  i l g i l i  merkez  b i rimine  gön der i lmesine  i l i ş k in yaz ı la r ın  imza lanmas ı ,  

          9 -  Belge  bas ım ve  dağı t ımı  i l e  buna  i l i ş kin  yöne t me l ik ge reğ ince  ma tbaa l a rl a  

yapı l acak  an laş ma la ra i l iş k in  iş lemle r i  yürü t m ek,  

 10-  6183 s ay ı l ı  Am me Alacakla rın ın  Tahsi l  Us ulü Hakkın da Kanu nu n 64 ünc ü  

maddes i  hü kü mle r ine göre  düzenlenecek 10 . 000 ,00  (Onbin)  Tür k  Li ra s ı  ve  a ş an  

hac iz va raka la rın  imza lanmas ı ,  

 11-  Baka nl ığ ımız ve  Va li l i k  b i rimle r inden  g el en  ve  Deft e rda r ın t etk ik inden  

geçen  emi r  ve ta l ima t l a r i l e  onayla r ın merkez  b i rimle r ine gö nder i lmes i  i ç in yaz ı l an  

yaz ı l a r ı n Def t e rda r ad ına  imza lanmas ı ,   

 12-  Def te rda r l ı ğ ımız  merkez  b i rimle r inde  gö rev  yapan  pe rs one l in  baş ka  i l  

veya  b i r imle re a tan mala rında  düze nlenen  Pe rs one l  Naki l  Bi ld i rimle r in in  

imza lan ması ,  

 13-  Defte rda r l ı k Şoför l e r in i  merkez ve  i l çe b i rimle r inde  görev lendi rme  

onayla r ına  a i t  t ek l i fl e rin  imza lanmas ı ,   

Ğ -Bir i m Amir leri  Taraf ında n Yür üt ülecek İ ş l emler (Orta k H ükümler)  :  

 1-  Mevzua t l a  bi r im ami r l e rine  ve r i l en  ( imza  ye tk i l e r i  dah i l )  göre v  ve  

ye tk i l e r in  kul l an ı lmas ı ,  

2 - Def te rda r l ı ğ ımız merkez deki  b i r im müd ür l e rince ,  kendi  ara l a rında  emi r ve  

ta l ima t  ge rek t i rmeye n  b i lg i  is teme ,  ona y  (Maka mın  onayından  ç ıkmış  o lur l a rı )  

gön de rme  g ib i  yaz ı l a rı  imza lanmas ı ,   

3 - Merkez  b i rim m üd ür l e rince da i re l er inde görev l i  t ü m pe rs one l in y ı l l ı k ,   

has t a l ı k  ve re faka t  i l e  maze ret  (65 7 s ay ı l ı  D .M.K.  nı n 104 /A ,  B,  D ,  E ve  F maddes i  

gereğ ince  ve ri l ecek  maze re t  i zin l e ri )  i z in onay la r ın ın imza lanmas ı ,  

 4 -  Def te rda r l ı ğ ımız b i r imle rinde  ya rd ı mc ı  h i zme tl e r  s ın ı fı  d ış ında  ka l an  

geç ici  görevl i  bu lunan  pe rs one l in  (y ı l l ı k ,  maz eret ,  hast a l ık  ve  re faka t  i zin  onayla r ı  )  

öz lük  i ş l emle r i  geç i ci  görev l i  b u lund uğ u b i rim ce yürü tü l ecekt ir.   

5 - Bi r im ami r l e ri  kendi  pe rs one l in in mes a i  t ak ib inden ,  da i rel e r inin  i ş l emle r i  

i l e  t emizl ik ve  güve nl iğind e n  b i rinc i  de recede  s orumlud ur.  

7 -Def te rda r l ı ğ ımız pe rs one l i  a raç,  ge reç ve ma lzemele r in  ku l l an ı lması  

hus us l a rında  ta s a r ruf t edbi r l e rine  azami  ri ay et  edecek,  b i rim ami r l e ri  de  kon uya  

gereken  özen  ve  has s as iyet i  gös t e re rek t as a r ruflu  ku l l an ımı s ağ layacakt ı r.   
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  8 - Bi r im ami r l e ri ,  s i v i l  s avun ma  h i zme tl e r iy l e i l g i l i  ge rek  yangın  ge reks e  

güve nl ik açı s ından  da i rel e r inin  ge rek l i  güve nl ik ön lemle r ini  a l acakla r ve bu  konu da  

pers one l i  daha  t i t i z  davran m a l a rı  hus us unda  eğ i t ecekle rd ir.  

9 -  Deft e rda r  veya  Deft e rda r  Yardımc ı s ı  t a ra f ından  ve r i l ecek  d iğe r s öz lü veya  

yaz ı l ı  görev le r i  yap mak.  

H-Perso ne l M üdür ü Tar af ında n Yür üt ülecek  İş l emler :  

1-  İl g i l i  mevzua t l a  ve  bu  yöne rge  i l e  ve ri l en  ye tki  çe rçeves inde  

Def t erda r l ı ğ ımızl a  i l gi l i  i ş  ve  i ş l emle r i  yürü tm ek,   

 2 -  Def te rda rl ı ğ ımız  merkez  b i r imle ri  pe rs one l i  i çin  düze nlenen  a t ama  

onayla r ı  ve de rece  t e r fi  ona yla rın ın  da i rel e r ine gön de r i lmes i ne i l iş k in  yaz ı l a rın ın  

imza lan ması ,    

  I -M uha ke mat  M üdürü Ta raf ı nda n Yürüt ül ecek İş l emler :  

1-  659 s ay ı l ı  G ene l  Bütçe Kaps amındaki  Kam u İda re l e ri  ve  Özel  B ütçel i  

İda re l erde  Huku k Hizmet l e rin in  Yürü tü lmes i  Hakk ında  Kanun Hük m ünde  

Kara rname  hük ü mle r ine göre  s adece savc ı l ı k  veya  mahke mele rl e  

yapı l acak;  dava  açı lması ,  açı l an  dava la rın  yürü tü lmes ine  i l i ş k in o l a rak  

düzenlenen  yaz ı la r,  

İ - Muhase be  M üdür ü Tar af ında n Yür ütülece k İş l e mler :  

1 -  İc ra  da i rel e rince  gön der i len  i c ra yaz ı la r ın ın  İl imizdeki  kur um ve  

kuru luş l a ra gön de r i lmesine  i l i ş k in yaz ı la r ın  imza lanmas ı ,  

J-  Geli r M üdür ü Ta raf ında n Yür üt ülecek İş l emler :  

 1 -  Gel i r  Mevzua t ına  göre  yapı lan  uz l aş ma  s onuç la rı  ve  ma lva r l ı ğ ı  a ra ş t ı rması  

i l e  i l g i l i  o l a rak  i l çel e r ve  i l  b i r imle ri  a ra s ı nda ki  yaz ış ma la r ın  imza lanmas ı ,  

  2 -  Enge l l i l i k  i nd i r imi  i l e i l g i l i  yaz ı l a r ın imza lanmas ı ,  

 3 -  Öğrenc i  ha rç l a rıy l a  i l g i l i  Emniye t  Mü dür lüğü ne  yaz ı l acak  yaz ı l a rın  

imza lan ması ,  

K- Vergi  Dairesi  M üdürler i  Ta r af ında n Yür ütülecek İş l e mler :  

1-  6183 s ay ı l ı  Am me Alacakla rın ın  Tahs i l  Us ulü  Hakkında  Kanu nun 6 4  ünc ü  

maddes i  hük ü mle rine  göre düzenlenecek  1 0 .000 ,00 . - (Onbin)  Türk  L i ras ın ın al t ı nd a  

ka lan ha c i z va raka la r ı ,  

L- Yö nerge de  Be l i r ti lmeye n H ususlar :  

Bu yö nergede  s ay ı lmaya n  hus us la r  da Ça nkı r ı  Vali l i ği  İmza  Ye tk i l e r i  

Yönergesi  ve Görev  B ölüm ü hük ümle r i  uy gula n ı r.  

M- Eski  Yö nerge ler :  

Çan kı r ı  Def te rda r l ı ğ ınca daha önce  bu ko nud aki  yayımlanmış  imza  ye tki l e ri  

ve  yöne rge l e r i  yürür lü k ten  ka ld ır ı lmış t ı r.  
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N- Yür ürlük:  

Def terda r l ı ğ ımız Bi rimle r ince yürü tü l en  i ş  ve  iş l emle r in doğr u  ve zamanın da  

etk in  bi r  b i ç imde yapı lmas ın ı  s ağ lamak am acı  i l e  bu yö ne rgede  görev  dağı l ımı  

yapı lmış  o lup ,  Va li l i k  Maka mının  onay  t a ri h in i  i z l eyen  i ş günü yür ür lüğe  g i rer.  

O- Yür üt me:  

Bu yö ne rge  hü kü mle r ini  Çankı r ı  Defte rda r ı  yü rü tür.  

 

 

  

              Ahmet  Seç im GÜLDOĞ AN  

           De f t erda r  
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